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1、 前言
本手册所称的论文平台是指广东开放大学毕业论文管理平台，其网络访问地址为：http://lunwen.gdrtvu.edu.cn
本手册为初审教师使用手册，其中描述了论文平台对初审教师用户提供的系统功能和使用方法。系统初审教师通过论文管理平台可以浏览系统公告、下载网络资源、与学生或同事进行实时交流、上传或修改电子论文稿件、测评学生用户论文等级等；
说明：本说明手册中，蓝色字体说明内容为友情提示信息，红色字体说明内容为特别强调信息。

二、平台功能与操作流程
（一）访问登录

初审教师帐号由管理教师注册和分配，系统不提供公开方式创建帐号。

论文平台访问网址为：http://lunwen.gdrtvu.edu.cn
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用户身份验证成功后，便会进入系统论文中心，如下图所示。若当前教师存在两个或更多系统身份时，系统会提示选择其中一种身份进入系统。
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其中，系统论文中心下属菜单项语义如下：

学校机构列表：用以查看当前系统设定的学校组织机构信息；

任务周期信息：用以查看当前论文任务的界定周期和状态信息； 

管理教师列表：用以查看当前分校对应的所有管理教师信息；

历界测评查询：用以查询指定学员的历次测评信息（指定学号）； 

论文初审测评：用以对学员上传的写作论文进行测评定级操作； 

论文初审筛选：用以筛选或对学员上传的论文进行测评定级操作；

已审论文列表：用以查看当前教师已测评定级的论文记录信息；

 
 预约测评列表：用以查看或执行已预约的论文的测评定级操作；


 新增预约测评：用以预约论文的测评定级操作（预约后其他教师不可见）；

（二）操作流程
1.学校机构列表
依次点击：系统论文中心－〉任务周期信息 功能菜单，将在内容区呈现当前系统设定的学校组织机构信息。
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2.任务周期信息
依次点击：系统论文中心－〉任务周期信息 功能菜单，将在内容区呈现当前论文任务的周期信息。
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当任务周期处于锁定状态时，系统会中止操作并提示“任务周期不匹配，当前功能已锁定！”信息，如下图所示：
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2.管理教师列表
依次点击：系统论文中心－〉管理教师列表 功能菜单，将在内容区呈现当前分校对应的所有管理教师信息。

[image: image7.png]CAEBHIASE |

ES ek APER il 2 AARA  BEERMA

1 TR 44000 TR ) 2015/11/16 14:14:44
2 SERE 44004 SERE ) 2015/11/2 14:41:44
3 T HREAEARRAE 44008 T HREAEARRAE ) 2015/11/2 14:41:44
4 CERAFMGERGE s CFREARIBCER S ) 2015/11/2 14:41:44
s HETERNAY 44003 HETERNAY ) 2015/11/2 14:43:50
& kIERAAE 44010 kIERAAE ) 2015/11/2 14:41:44
T ERETIERNAY 44011 ERETIERNAY ) 2015/11/2 14:41:44
8 SUERT SR AY 401z SUERT SR AY ) 2015/11/2 14:41:44
9 BT SR AY 44013 BT SR AY ) 2015/11/2 14:41:44
10 g AT 44014 Wi B AT 2 2015/11/2 14:41:44





3.历界测评查询 
依次点击：系统论文中心－〉历界测评查询 功能菜单，将在内容区呈现查询学员的历次测评信息的表单内容信息。
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4.论文初审测评 
依次点击：系统论文中心－〉论文初审测评 功能菜单，将在内容区呈现所有已指导通过的写作论文信息。
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点击用户详细链接，可以查看学员的详细资料；
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点击写作交流链接，可以在线与学员进行留言沟通和指导交流；
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点击写作记录链接，可以查看学员上传论文的详细历史记录或下载其论文文档；
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点击测评定级链接，可以在线给学员的写作论文进行评定等级；选中“启用连续测评用户论文(相同专业)模式”复选按钮，测评完毕后会自动选定下一目标论文。否则，返回测评列表功能页。
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5.论文初审筛选
依次点击：系统论文中心－〉论文初审筛选  功能菜单，将在内容区呈现以专业形式筛选的所有已指导通过的写作论文信息。
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6.已审论文列表
依次点击：系统论文中心－〉已审论文列表 功能菜单，将在内容区呈现当前所有已测评定级的论文记录信息。
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点击测评情况链接，可以查看学员写作论文的定级情况；
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7.预约测评列表
依次点击：系统论文中心－〉预约测评列表  功能菜单，将在内容区呈现所有已预约的学员写作论文信息列表信息。预约测评列表中的内容，需要在新增预约测评功能中增加。
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8.新增预约测评
依次点击：系统论文中心－〉新增预约测评  功能菜单，将在内容区呈现所有未预约的写作论文信息。特别注意：当预约测评成功后，其他初审教师将对当前论文不可见，测评定级也只有当前用户可以进一步操作。
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9. 统计报表中心
系统允许指导教师使用和浏览所有完整的统计报表，此部分功能只作查询操作，无具体增加、删除或更新操作。
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三、常见问题解答

Q：初审教师的专业指导信息是如何确定的？

A：初审教师的专业权限由管理教师进行分配。一般来说，管理教师进行专业分配前，需要对初审教师的个人资料进行专业资格申报审核。

Q：论文写作有哪几种状态？

A：论文写作有四种状态，分别对应于：初稿写作、指导通过、初审通过、复审通过。

Q：测评定级存在误操作了，我该怎么办？

A：若初审教师需要对学员的写作论文进行二次评定，即消除前面的测评定级信息，此时请与管理教师联系，由管理教师在其系统管理菜单中撤销测评信息即可。
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