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1、 前言
本手册所称的论文平台是指广东开放大学毕业论文管理平台，其网络访问地址为：http://lunwen.gdrtvu.edu.cn
本手册为指导教师使用手册，其中描述了论文平台对指导教师用户提供的系统功能和使用方法。指导教师通过论文管理平台可以浏览系统公告、下载网络资源、 新增或审核论文写作论题、与学生或同事进行实时交流、上传或修改电子论文稿件、测评学生用户论文等级等；
说明：本说明手册中，蓝色字体说明内容为友情提示信息，红色字体说明内容为特别强调信息。

二、平台功能与操作流程
（一）访问登录
指导教师帐号由管理教师注册和分配，系统不提供公开方式创建帐号。
论文平台访问网址为：http://lunwen.gdrtvu.edu.cn
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用户身份验证成功后，便会进入系统论文中心，如下图所示。若当前教师存在两个或更多系统身份时，系统会提示选择其中一种身份进入系统。
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其中，系统论文中心下属菜单项语义如下：

任务周期信息：用以查看当前论文任务的界定周期和状态信息； 

管理教师列表：用以查看当前分校对应的所有管理教师信息；
历界测评查询：用以查询指定学员的历次测评信息（指定学号）； 

指导论题列表：用以查看当前教师所指导的所有写作论题信息；
指导论文测评：用以对学员上传的写作论文进行测评定级操作； 

指导论文筛选：用以筛选或对学员上传的论文进行测评定级操作；
已审论文列表：用以查看当前教师已测评定级的论文记录信息；
指导论文进度：用以查看指导学生的写作论文当前进度情况；
（二）操作流程
1).任务周期信息
依次点击：系统论文中心－〉任务周期信息 功能菜单，将在内容区呈现当前论文任务的周期信息。
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当任务周期处于锁定状态时，系统会中止操作并提示“任务周期不匹配，当前功能已锁定！”信息，如下图所示：
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2).管理教师列表
依次点击：系统论文中心－〉管理教师列表 功能菜单，将在内容区呈现当前分校对应的所有管理教师信息。
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3).历界测评查询 
依次点击：系统论文中心－〉历界测评查询 功能菜单，将在内容区呈现查询学员的历次测评信息的表单内容信息。
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4).指导论题列表
依次点击：系统论文中心－〉指导论题列表 功能菜单，将在内容区呈现当前教师用户下所有的指导论题信息。
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5).指导论文测评 
依次点击：系统论文中心－〉指导论文测评 功能菜单，将在内容区呈现未测评定级的学员和论题信息。
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点击用户详细链接，可以查看学员的详细资料；
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点击写作交流链接，可以在线与学员进行留言沟通和指导交流；
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点击写作记录链接，可以查看学员上传论文的详细历史记录或下载其论文文档；

[image: image14.png]E#mE

MRS

p:si P

pgies

2015/11/18 11:53:36
215/11/18 11:49:29
2015/11/18 11:45:21
215711718 11:42:21

2015/11/16 11:36:13

W2, doe
W2, doe
W2, doe
W2, doe
WIS doe

10752 Bytas
10752 Bytas
10752 Bytas
10752 Bytas

10752 Bytes

Wor d7A524E) (sappli cation/mswor )
Wor dZA52EE) (application/mswor )
Wor d7A524E) (appli cation/mswor )
Wor dZA52EE) (application/mswor )

Wor d7A524E) (appli cation/mswor )





点击测评定级链接，可以在线给学员的写作论文进行评定等级；选中“启用连续测评用户论文(相同专业)模式”复选按钮，测评完毕后会自动选定下一目标论文。否则，返回测评列表功能页。
[image: image15.png]oy BFEXESHE

BE2R:

FFtE:

ESAI:
izt

fsazereod
fisszezaicl

WP

Riatg FAFERI:
THREAEER AFES:
1454117#144400000012004  144400000012004 ) k!
EHFLTIGE

B aa: shouling) PBRIEAS:
EHFLTIGE

RS isaze 113
SEHATHIE I W R

BE OFRE ORE Oh Or O

L

*
144001200027

EE (11020300 )

BEAFABAS R

Sre ST
SEHAIE ERR

¢ ERESNFA AT dEEE L ER





6).指导论文筛选
依次点击：系统论文中心－〉指导论文筛选 功能菜单，将在内容区将以专业形式筛选未测评定级的学员和论题信息。
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7).已审论文列表
依次点击：系统论文中心－〉已审论文列表 功能菜单，将在内容区呈现当前所有已测评定级的论文记录信息。
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8).指导论文进度
依次点击：系统论文中心－〉指导论文进度 功能菜单，将在内容区呈现指导所有学生的写作论文整体进度情况信息。
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9).统计报表中心
系统允许指导教师使用和浏览所有完整的统计报表，此部分功能只作查询操作，无具体增加、删除或更新操作。
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三、常见问题解答

Q：指导教师的专业指导信息是如何确定的？

A：指导教师的专业指导由管理教师进行分配。一般来说，管理教师进行专业分配前，需要对指导教师的个人资料进行专业资格申报审核。

Q：论文写作有哪几种状态？

A：论文写作有四种状态，分别对应于：初稿写作、指导通过、初审通过、复审通过。

Q：测评定级存在误操作了，我该怎么办？

A：若指导教师需要对学员的写作论文进行二次评定，即消除前面的测评定级信息，此时请与管理教师联系，由管理教师在其系统管理菜单中撤销测评信息即可。
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