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全国网络统考-----个人网上报考和缴费指南

现代远程教育试点高校网络教育部分公共基础课
全国统一考试
考生个人网上报考、缴费操作指南
1.1 考生注册

考生注册流程如下：
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图1　注册登录流程图

具体操作步骤如下：

第一步：考生个人信息管理系统登录

登录中国现代远程与继续教育网，网址为：http://www.cdce.cn，登录后从以下位置
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图2　考生选择登录界面

　　考生根据所属试点高校性质，选择正确链接地址“电大考生入口”进入到“考生个人信息管理系统”，登录页面：

[image: image3.png]Information Management - System

8y RiEd: Scop] [(E7# |





图3　考生个人信息管理系统登录主页面

第二步：注册信息添加

首次报考的考生请先注册，通过点击注册按钮（建议注册ID为学号，密码123456，便于记忆），进行基本信息的注册工作(关联院校请选择“广东开放大学”)。以往已经报考过的考生无需再进行注册，请直接输入：登录ID为学号，密码为123456，输入验证码，点击“确认”，即可进入报考页面，下面会具体详说报考流程。
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图4　考生个人信息管理系统注册页面

考生需要注册填写自己的用户名、登录密码及校验码进行注册。

考生必须采用真实有效的邮箱、手机号、证件号来进行注册。
第三步：基本信息连接

在连接基本信息界面中选择考生所属的网院或省电大，填写有效学号、证件号，输入校验码，所属的网院或省电大请选择“广东开放大学”。
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  图5　基本信息连接
输入关联信息后，点击确认，则会弹出核对姓名的对话框，
[image: image6.jpg]ogfﬁ}gmﬂs,gg ?
Sl

5
EA S AR ST EEE





图6　核对姓名对话框
注册成功后弹出友情提示如下图：
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图7　注册成功

1.2考生信息查看

1.2.1 考生考试信息

主要包括：考生基本信息查看、成绩信息查看、历史报考信息查看、打印准考证四个功能。主要详解成绩信息查看和打印准考证两点：
（1）、成绩信息查看

考生可通过此功能查看到历次的考试成绩。考试成绩状态显示为合格、不合格，其中缺考、作弊、违纪等情况也一并标识。在成绩公布后，考生通过“考生考试信息”中的“成绩信息查看”功能查看历次统考成绩情况。对成绩存在疑问的，可申请进行成绩复核。成绩复核具体流程请联系试点高校。
（2）、打印准考证

准考证打印可由考生个人进行打印，或请试点高校进行打印。准考证打印需在考生报考和缴费后方可进行，准考证打印时间详见www.cdce.cn公告通知，并附有“打印准考证操作指南”提供学生下载准考证使用方法。
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图8  准考证打印
1.3考生报考

考生通过此功能完成考点以及报考科目的选择，通过菜单下的“考生个人报考”进入考生必读页面。
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       图9 签到系统入场验证考生必读
第一步：选择考点
1、报考前工作准备               
第一步：了解网上支付相关银行，查看银行网上支付说明。
    注：考生在报考前，首先查看银联支付说明，并提前办理可以网上支付的银行卡。
第二步：进行“考生个人报考”操作。

点击“进入报考信息添加”
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图10 报考信息添加
2、选择考点
通过“考生个人报考”功能，在此页面中选择要报考的省（自治区）、考点。
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图11 选择省（自治区）、考点
注意：我校电大考生请选择省为--“广东省”，考点为—“东莞市广播电视大学”，请务必选择正确，否则是无法参加考试。
第二步：添加报考科目

1、 报考约考考点 
考生选择报考约考考点时，点击“报考”进入报考科目界面，如图19所示：
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                                图12 约考科目添加
在此界面，考生可查看到当前的报考时间，以及考场某一科目可报考人数及全部报考人数，考生可根据自己的时间选择考试显示时间内的某一时刻进行考试。点击“选择”进行对科目进行报考。选择报考后，下方“已选择的考试科目”会显示刚才已报考的科目，如发现科目不正确，可进行“删除”操作。      

注意：
1） 当考生查看到可报考人数为“0”时，表示此时间段内报考人数已满，考生可选择其它时间段进行报考。
2）提交报考信息30分内，考生需要进行网上缴费，超过30分钟后，系统将自动清除考生选择的考试时间。

3）两门科目不能在同一时间进行报考。
4）已合格科目或免考科目不能再次报考。
5）如考生要报考大学英语的，可根据自己的专业选择，英语本科专业的考生请选择“大学英语A”，其他专业的本科考生均选择“大学英语B”。
第三步：报考信息查看

报考完成后，考生可通过“报考信息查看”功能来查看所报考的考点、报考科目、报考类型、缴费状态等信息。
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图13 报考信息查看
1.4网上缴费

考生完成个人报考工作后，可以通过网上缴费菜单下的“个人网上缴费”进入缴费页面，登录网上缴费系统通过银行卡直接进行网上缴费。
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图14 网上缴费流程图
1.4.1.个人网上缴费

第一步：考生报考科目确认

通过“考生网上缴费”菜单下的“报考科目确认”进入缴费界面。考生在进行缴费前，需要对进行缴费的科目进行确认，生成相应的缴费清单。
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图15  科目确认

科目确认是针对每一个科目进行，考生可以选择报考科目中的部分或全部进行缴费，选择完成后生成缴费单。在某一科目确认完成后，如果有未确认的科目可以再次进行科目确认。
第二步：进入缴费状态
 在科目确认完成后自动进入缴费主界面。
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图16  网上支付（“个人网上缴费”界面）
缴费单状态说明：
1、未缴费：指考生未完成缴费，需要对缴费单进行网上支付操作。

2、缴费中：当发起交易收不到银行回复时，此时无法判断交易是否成功，缴费状态将处于“缴费中”，考生到“个人网上缴费”功能下点击“确认缴费状态”，系统将再次提交交易到银联进行查询。如果收到状态为成功，那么缴费单自动改为“已完成缴费”；如果仍收不到回复，缴费状态仍会处于“缴费中”，考生稍后再次点击“确认缴费状态”；如收到缴费状态为失败，那么缴费状态显示为“未缴费”，考生需要重新缴费。
3、已完成缴费：指已经完成交易。此时不需要再点击“报考科目确认”或“个人网上缴费”。
在确认所有缴费科目及费用后,点击“缴费”按钮， 进入缴费协议须知页面，请在缴费前仔细阅读网上缴费使用协议。
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图17 缴费协议
考生必须选择同意缴费协议，方可进行网上缴费。在输入网上银行密码后，等待缴费成功提示。
第三步：网上支付
此界面中，系统自动生成了订单号，考生需记住此订单号，以方便进行查询。
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图18 支付界面
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图19选择银行

      点击要进行交易的银行名称，将进入银行界面，根据银行提示进行交易。
缴费超过30分钟操作说明：

     如果在30分钟内，考生未完成缴费时，系统将自动清除已分配的座位。对于座位清空的考生，进行如下操作：
点击“返回”，进行“报考信息查看”界面手动“编辑”选择考试时间。
第三步：缴费信息查询

考生缴费完成后，可通过个人查询系统中 “考生网上缴费”菜单下的“缴费信息查看”进入查看页面。或通过“报考信息查看”确认科目缴费完成情况。缴费状态显示为：“个人缴费完成”表示已完成缴费操作，报考完成。
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图20 缴费查询

特别说明：如考生已完成报考，在报考期间内，考生想将考试时间调整，可待后期其他场次开通后通过“报考信息查看”下的“选择预约日期”进行修改。（系统只会同时开通两个场次，一个场次满场后才会开通下一个场次的）。
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