
 

粤开大教务〔2020〕15号 

 

 

 

各有关单位、部门，云浮开放大学： 

经研究，现印发《广东开放大学 2020 年成人高等教育学士

学位外国语水平统一考试与防疫工作方案》。请遵照执行。 

 

 

广东开放大学   

2020 年 10 月 23日 
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为进一步做好新冠肺炎疫情期间学校举行的2020年成人高

等教育学士学位外国语水平统一考试工作，提高防控和应对能

力，有效预防和控制疫情在考试期间的传播、蔓延，保障全体考

生和工作人员的身体健康和生命安全，维护正常的考试秩序，根

据《教育部关于切实做好新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控工作

应急预案的通知》《新冠肺炎疫情防控常态化下国家教育考试组

考防疫工作指导意见》等文件，结合学校实际，制定本方案。 

一、考试安排 

考点：广东开放大学校本部、中山校区和云浮开放大学 

考试时间：2020年 11 月 7日（周六）上午 

考试人数：689人（其中广东开放大学校本部209人，中山校

区399人，云浮开放大学81人） 

二、成立考试工作领导小组 

为做好本次考试工作，成立考试工作领导小组，下设考务组、

安保组、后勤组等工作小组。云浮开放大学考点的考务、安保和

后勤工作由云浮开放大学承担。 

（一）领导小组 

组长：陈显强 
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成员：张尚先、朱树牛、黄贵明、谭志坚（云浮开放大学）、

胡宇霞、罗红卫 

负责考点：广东开放大学校本部、广东理工职业学院中山校

区、云浮开放大学 

工作职责：负责统筹、指挥和协调考试整体考务工作及防疫

工作。 

（二）考务组 

组长：胡宇霞 

成员：教务处全体成员 

负责考点：广东开放大学校本部、广东理工职业学院中山

校区 

具体分工： 

时间 工作内容 负责部门 备注 

11月 1 -7日 

1.组织和协调落实各项考务工作； 

2.6日前完成布置考点横幅、标志，

宣传横幅标语，考场指示图，宣传

栏等； 

3.6 日下午布置考场，张贴考场座

位表等； 

4.6 日前组织工作人员学习考务规

定，召开考务工作会议，对监考人

员进行业务培训； 

5.考试期间会同安保人员做好考试

试卷等资料的领取、保管、回送等

工作； 

6.考试期间检查考生身份证、准考

证等资料。 

教务处 
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（三）安保组 

组长：黄贵明 

成员：中山校区管委会办公室（保卫处）相关工作人员 

负责考点：广东开放大学校本部、广东理工职业学院中山

校区 

具体分工： 

时间 工作内容 负责部门 备注 

11月 5-7日 

1. 负责校试卷安保工作。安排 2

名保安于 11月 5日至 11月 7日考

试开始前，在保密室 24小时值班，

并做好值班记录； 

2. 11 月 7 日前在校门口门卫处设

置好候检区、测温区、证件查验区、

观察区。 

中山校区管委

会办公室（保卫

处） 

 

11月 7日 

1. 早上 7：30 开始在校门口负责

检测入校考生的体温和查验粤康

码、穗康码； 

2.考试期间安排 3名保安在考场附

近做好安保警戒工作； 

3.考试结束后，安排 1名保安协助

考务组乘车到省考试院回送试卷

等资料； 

4.协助考务组处理考试期间发生

的威胁监考人员人身安全和严重

扰乱考试纪律等突发事件。 

中山校区管委

会办公室（保卫

处） 

 

（四）后勤组 

组长：朱树牛 
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成员：后勤基建处相关工作人员 

负责考点：广东开放大学校本部、广东理工职业学院中山

校区 

具体分工： 

时间 工作内容 负责部门 备注 

11月 7日前 

1.考试前准备各类防疫用品，如

一次性使用医用口罩或外科口

罩）、手持体温检测仪（2 台），

为每个考场配备数量充足的速

干手消毒剂等有效消毒剂； 

2.协助安排校本部以下考场的

桌椅（按 30 人标准）：1-303、

1-304、1-308之一、1-308之二、

1-402,1-403、2-801、1-302（备

用）； 

3.提前与供电部门联系沟通，保

障校园用电，做好停电应急预

案，保障正常供水; 

 

后勤基建处 

 

11月 7日 

1. 保障用车需求。11 月 7 日考

试结束后，协助考务组派车将校

本部和中山校区的试卷分别运

回考试院指定地点（地点待后续

详细通知）； 

2.考试前后安排专人负责考场

的清洁、通风和消毒工作； 

3.在中山校区安排一名校医在

考试期间待命（到值班室 101） 

后勤基建处 

 

三、防疫工作 

（一）领导小组 
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组长：瞿志印 

副组长：朱树牛、黄贵明 

成员：后勤基建处、中山校区管委会办公室（保卫处）相关

工作人员 

负责考点：广东开放大学校本部、广东理工职业学院中山校

区（云浮开放大学考点的防疫工作由云浮开放大学承担） 

工作职责： 

1.负责与校本部和中山校区考点的属地疫情防控指挥部联

系，处理疫情常规事件和突发事件。 

2.11 月 7 日考试当天对考生进入学校进行粤康码、穗康码

查验工作。（根据我省疫情防控有关规定，考生需在考前 14天申

领粤康码，自我健康观察 14 天，每天如实进行健康神申报。具

有国内中、高风险地区及考前 14 天内有国（境）外旅居史等流

行病学史的考生需提供考前 7天内核酸检测阴性证明） 

3.具体分工 

在防疫工作领导小组的领导和部署下，各有关部门要高度重

视疫情防控工作，通力合作，共同做好相关工作。防疫工作日程

表如下： 

防疫工作日程表 

时间 防疫工作内容 负责部门 备注 

11月 5日

前 

后勤基建处准备防疫用品。配备口罩（一

次性使用医用口罩或外科口罩）、手持体

温检测仪（2台）等。提供每人每半天一

只的标准为考试工作人员配备口罩，并为

后勤基建处 

 



— 7 —  

考生准备一定数量的备用口罩。为每个考

场配备数量充足的速干手消毒剂等有效

消毒剂。 

11月 6日 

由后勤基建处安排物业人员进行定时定

点消毒。考前一天，后勤基建处指定专人

对考试用车、考试场所、保密室、通道、

区域、桌椅等进行清洁消毒，明确张贴完

成表示。 

后勤基建处 

 

11月 6-7

日 

检查工作 

11 月 6 日完成所有区域设置、设备准备

工作，11 月 7日 7:30 开始进行检查。 

1.设置防控区域及检测体温。在校门口门

卫处设置候检区、测温区、证件查验区、

观察区。考生进入测温区前，需在候检区

等候工作人员检测体温。体温正常及“粤

康码”正常的考生进入证件查验区，由考

点工作人员对考生证件核查后放可进入

考场所在楼栋。 

2.考试工作人员体温正常方可进入考点。 

3.所有考生、考试工作人员第一次测量体

温不合格的，可适当休息后使用其他设备

或其他方式再次测量。仍不合格的，由学

校防疫工作小组综合研判，是否准允其转

移至备用考场考试或不可参加考试。 

中山校区管委

会办公室（保

卫处）、教务处 

 

11月 7日 

防护工作 

考试工作人员 7:30 到岗，考生 8:30前全

部入场。 

考生进入考场后需全程佩戴口罩，考试工

作人员需全程佩戴口罩。所有考生、考试

工作人员必须随时做好手卫生。 

中山校区管委

会办公室（保

卫处）、教务处 

 

11月 7日 

异常情况处理 

1.在测量体温过程中，一旦发现有发热症

状人员，对于出现咳嗽发烧等症状的考生

劝说其不要参加考试。坚持要参加考试的

考生需提供就诊病历，如属于普通病因，

防疫副组长 

 



— 8 — 

则由专人护送至备用隔离考场参加考试，

如不能提供病历，则不得入内，并引导其

去定点医院的发热门诊就诊。 

2.考试过程中，如果发现考生突然出现发

热状况或出现可疑病例时，则由专人护送

考生至备用隔离考场，并马上联系 120车

辆送定点医院诊治。同时即刻疏散同一考

场的考生到备用考场，必要时采取停考等

措施 

 

 

 


